附1：
国家重点档案抢救和保护补助费

项 目 申 报 书

申报单位:            省（自治区、直辖市）
            市（地区、州、盟）

            县（市、区、旗）

                  （盖章）

填报时间：       年    月    日

国家档案局、财政部制

填   表   说   明

一、本申报书由项目执行单位，即各级国家档案馆填写，并在封面加盖申报单位公章。

二、本申报书正式上报文件一式7份，经同级财政部门和档案行政管理部门审核同意并在审核意见栏加盖公章后方为有效。7份正式文本保存和报送分布为：申报单位自留1份，申报单位的同级财政部门和档案行政管理部门各1份，省级财政部门和档案行政管理部门各1份，经省级财政部门和档案行政管理部门审核同意后分别报送财政部和国家档案局各1份。省级国家档案馆申报项目时，申报书正式文本可只印5份。

三、表1-1、表1-2、表1-3中，申请经费一般分“中央财政”、“省级财政”和“其他”三部分。其中“省级财政”指各省、自治区、直辖市、计划单列市和新疆建设兵团的财政投入；“其他”指地市级或县市级政府财政投入。

四、表1-1“项目申报理由、主要工作内容及目标”一栏主要对表中所申报的项目进行综合说明，阐明项目单位的有关情况、项目的申报理由、工作内容、目标和项目实施的保障措施等。

表1-1中“申请补助经费”中“抢救”对应栏目的数据分别与表1-2中的相应合计数相等；“保护”对应栏目的数据分别与表1-3中的相应合计数相等。

表1-2中，“抢救方式”，分别按“修复”、“复制”、“征集”、“仿制”等四种方式填写，一个项目可对应多种方式；“抢救工作内容”主要说明各种抢救方式所采取的具体手段，如修裱、去污、复印、缩微等。

表1-3中，“净增保护容量”指通过保护条件的改善能够增加重点档案的保存能力。

表1-2、表1-3中的“实施周期”均指完成项目所需要的总时间，以月为单位。

省级档案馆填报的申报书由省级财政部门和省级档案行政管理部门提供审核意见。

表1-1

申报单位和项目基本情况表
	单位名称
	

	负责人
	
	通讯地址
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	库房建筑面积(M2)
	
	其中:使用面积(M2)
	

	馆藏档案总量
（卷）
	
	其中:国家重点
档案数量（卷）
	

	项目申报理由、主要工作内容及目标
	

	申请补助经费
（万元）
	分类
	总计
	中央财政
	省级财政
	其它

	
	总计
	
	
	
	

	
	抢救
	
	
	
	

	
	保护
	
	
	
	


表1-2

国家重点档案抢救项目明细表
	序号
	项目(全宗)名称
	抢救方式
	抢救工作内容
	抢救数量
(卷)
	申请经费（万元）
	实施周期
（月）

	
	
	
	
	
	合计
	中央财政
	省级财政
	其他
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	—
	合    计
	——
	——
	
	
	
	
	
	——

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表1-3 

国家重点档案保护项目明细表

	序号
	项目名称
	净增保护容量
（卷）
	改造特藏库面积（M2）/
购置装具或设备等（台件）
	申请经费（万元）
	实施
周期

（月）

	
	
	
	
	合计
	中央财政
	省级财政
	其他
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	—
	合  计
	——
	——
	
	
	
	
	——

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


表1-4

审核意见表

	同级档案行政管理部门审核意见
	 （盖章）

负责人:

年   月   日

	同级财政部门审核意见
	（盖章）

负责人:

年   月   日


附2：

国家重点档案抢救和保护补助费项目初审汇总表

                 省（自治区、直辖市、计划单列市、新疆生产建设兵）

	序号
	项目名称
	抢救/保护
数量(卷)
	单位申请数（万元）
	省级审核数（万元）

	
	
	
	合计
	中央财政
	省级财政
	其他
	合计
	中央财政
	省级财政
	其他

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	——
	总    计
	——
	
	
	
	
	
	
	
	

	——
	其中：抢救
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	——
	其中：保护
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	申报单位1 小计
	——
	
	
	
	
	
	
	
	

	——
	其中：抢救
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	项目1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	项目2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	——
	其中：保护
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	项目1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	项目2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	申报单位2 小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	——
	其中：抢救
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	项目1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	项目2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	——
	其中：保护
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	项目1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	项目2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(可续页)
附3：
国家重点档案抢救和保护补助费项目转报汇总表

                 市（地区、州、盟）

	序号
	项目名称
	抢救/保护数量(卷)
	单位申请数（万元）

	
	
	
	合计
	中央财政
	省级财政
	其他

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	——
	总    计
	——
	
	
	
	

	——
	其中：抢救
	
	
	
	
	

	——
	其中：保护
	
	
	
	
	

	1
	申报单位1 小计
	——
	
	
	
	

	——
	其中：抢救
	
	
	
	
	

	1.1
	项目1
	
	
	
	
	

	1.2
	项目2
	
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	
	

	——
	其中：保护
	
	
	
	
	

	……
	项目1
	
	
	
	
	

	……
	项目2
	
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	
	

	2
	申报单位2 小计
	
	
	
	
	

	——
	其中：抢救
	
	
	
	
	

	2.1
	项目1
	
	
	
	
	

	2.2
	项目2
	
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	
	

	——
	其中：保护
	
	
	
	
	

	……
	项目1
	
	
	
	
	

	……
	项目2
	
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	
	


(此表由未实行“省管县”财政管理体制的地市级财政部门和档案行政管理部门对本地区所申报档案抢救和保护项目进行汇总时共同填写，可续页。)
附4
×××“十二五”期间国家重点档案

抢救和保护工作规划

（提纲参考格式）

一、“十一五”期间档案抢救工作

（一）概述

（主要做法、实施效果、档案抢救工作主要内容、抢救数量等）

（二）主要经验与不足

二、“十二五”期间档案抢救和保护工作

（一）档案工作及档案抢救和保护工作现状

（二）档案抢救和保护工作目标

（三）档案抢救和保护工作主要内容

（四）档案抢救和保护工作年度工作计划

（建议在文字叙述的基础上列表说明）

三、档案抢救和保护工作拟采取的主要措施

