附件1：

财政部2013年新录用人员报到程序

1、签到并领取职工登记表1份、干部履历表2份（可带回所在单位填写）。请按照要求认真填写，所贴照片一律为2寸彩色免冠照片（编号可不填,日期应具体到日），填完后交所在单位审核盖章后，于8月30日下午5点之前将职工登记表1份、干部履历表1份交回人事教育司干部调配处。
2、领取行政关系介绍信（办完报到手续后，请携带此介绍信到所在单位报到，交所在单位司秘书或人事处工作人员）。
3、办理党组织关系转移手续（须提供组织关系介绍信）。

4、办理户口迁移手续及工作证。

京内院校学生须提供：报到证、常住人口登记卡、2张一寸彩照（办工作证所需）、身份证复印件及10元（落户费，派出所收取）。

京外院校学生须提供：报到证、户口迁移证、2张一寸彩照（办工作证所需）、身份证复印件及10元（落户费，派出所收取）。
在职人员提供：行政工资关系介绍信，2寸一寸彩照（办工作证所需）。

5、办理餐卡充值（持工作证到财政部北楼2113房间办理）。

6、办工资卡及公务卡。
录用为我部公务员（含参公单位工作人员）的人员报到后持本人身份证到工行三里河支行（银岛天客隆超市西侧）办理工资账户（存折或牡丹灵通卡），于8月30日下午5点之前将填好的《财政部机关新录用人员工资关系办理信息表》（附件3，请下载打印）及身份证复印件交至办公厅财务二处（财政部新办公楼1231房间，电话68551231），并填写公务卡申请材料。

部属单位接收人员工资卡办理相关事宜请咨询所在单位人事部门。

7、岗前培训。具体时间地点及乘车方式由有关部门另行通知。
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